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PEC
RICOGNIZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI (art.35,d.1gs.33/2013)
Ne Oggetto Fonti normative Responsabile del Responsabile Termine Autorita sostitutiva in Documenti da allegare
procedimento dell’adozione dell’atto caso di ritardo nella per i procedimenti a
conclusivo conclusione del istanza di parte
1) Accordo Stato Regioni
19/4/2012
2) DGRT 599 del 10/7/2012
3) Sistema Qua“té dell'UoC Dr.ssa Maria Luisa D'Avella - Ufficio
AGGIORNAMENTO COLLETTIVO: Raccolta e verifica|Sviluppo delle Professionalita SslslzioneFol:r::ng;e aénmir:;:art;: Dssa Ivonne  Pastorini U.O.C D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
1 progetti formativi - Redazione Piano Formativo|rev. 2012 Delibera D.G. 360 dell. .~ .- BT sviluppo delle Professionalita  0575- 6 mesi delle Professionalita 0575254183
Aziendale - Invio Piano Regione Toscana 9/7/2012 Telefono 0575 254187/36 254183 y.pastorini@usl toscana.it v-pastorini@usl8.toscana.it
4) Piano Pluriennale 2013/2015 ele mail: ml.davella@usl8.toscana.it
Piano annuale 2013 delle attivita
formative Azienda USL 8 Delibera
D.G. 106 del 11/3/2013
1) Accordo Stato Regioni
19/4/2012
2) DGRT 599 del 10/7/2012
ACCREDITAMENTO ECM EVENTI:  Accreditamento )3) Sisterna Quaﬁté/ dell'UoC - B
ECM eventi formativi - Reperimento risorse (docenti, sviluppo _ delle  Professionalita gzzfizn';"ar;otzzjre[) ’ZV;':jin'isﬁzfész
ioi H o i ) D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
2 SerV,IZI .dl suppo‘rto, servizl for.matlw) per la rev. 2012 Delibera D.G. 360 del‘;e”a ‘Formazmne e Anagrafe Sviluppo delle Professionalita  0575- 16 mesi delle Professionalita ~ 0575-254183
realizzazione dell'evento formativo - Raccolta 9/7/2012 TZIZ?;:ZT)WS 254187/86 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it
doc.ument‘azione r.1el Afascic‘olo evento formativo - 4) Piano Pluriennale 2013/2015 e mail ml.davella@usiz.toscana.
Invio relazione sanitaria Regione Toscana Piano annuale 2013 delle attivita
formative Azienda USL 8 Delibera
D.G. 106 del 11/3/2013
19/4/2012
2) DGRT 599 del 10/7/2012
GESTIONE ANAGRAFE ECM: Registrazione creditif 3) Sistema Qualita dell'UOC [p,ssa maria Luisa D'Avella - Ufficiol
ECM procedura anagrafe formativa aziendale - Invio|Sviluppo delle ProfessionalitajGestione procedure amministrativel ) .\ " b o L o oc D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppol
3 dati anagrafe Formativa Regionale - Invio datilrev. 2012 Delibera D.G. 360 delgslliativzormaz'one e AnBRMel iluppo delle Professionalita  0575- 90 giorni delle Professionalita  0575-254183
CO.GE.A.P.S.  (Consorzio  Gestione  Anagrafe[9/7/2012 Telefono 0575 254187/86 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it V-pastorini@usi8.toscana.it




Ne Oggetto Fonti normative Responsabile del Responsabile Termine Autorita sostitutiva in Documenti da allegare
procedimento dell’adozione dell’atto caso di ritardo nella per i procedimenti a
conclusivo conclusione del istanza di parte
19/4/2012
2) DGRT 599 del 10/7/2012
GESTIONE _ AMMINISTRATIVA _ RISORSE _ EVEnTi| ) Sistema Qualita dell'UOC Jorssa waria wisa o'avell - ufico
. P H q H >vi|upp0 delle Professionalita|Gestione proce_dure amministrative D.ssa lvonne Pastorini u.0.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.O.C. Sviluppo
4 FOR,MATIVI' Conferlmentq |'nca.\r|co. docenti jrev. 2012 Delibera D.G. 360 del della .Formazmne e Anagrafe Sviluppo delle Professionalita  0575- 4 mesi delle Professionalita ~ 0575-254183
Formativa
Agglornamento Albo docenti - quU|da2|one compensi 9/7/2012 lef 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it
docenti - Liquidazioni fornitori servizi di supporto e OT.O 0|575 2?:‘187/?6 i
4) Piano Pluriennale 2013/2015 | ¢ mail: m!davella@usi8.toscana.it
Piano annuale 2013 delle attivita
formative Azienda USL 8 Delibera
1 Accordo  Stato  Regioni . L .
/01 g it
2) DGRT 599 del 10/7/2012 dlgsg onibili sulla Intranet
AGGIORNAMENTO INDIVIDUALE: Gestione| 3) Sistema Qualita dell'UOC [prssa Maria Luisa D'Avella - Ufficiol .p
. X - . R . . s A o Aziendale:
amministrativa Aggiornamento obbligatorio e[Sviluppo delle Professionalita|Sestione procedure amministrative| J .\ o Ly oc D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo . .
. . .. . . . della  Formazione e  Anagrafe|_ " X " i . - I . o PP Documentl/FormaZ|one
5 Aggiornamento facoltativo - Iscrizione dipendenti ad|rev. 2012 Delibera D.G. 360 delf. - . Sviluppo delle Professionalita  0575- 3 mesi delle Professionalita  0575-254183 Aziendale/Formazione
eventi  obbligatori -  Liquidazione  rimborsi|9/7/2012 Telefono 0575 254187/86 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it v-pastorini@usl3.toscana.it Permante/Document’
partecipazione eventi obbligatori o facoltativi 4) Piano Pluriennale 2013/2015 e & mail: ml-davella@usi8 toscana.it :
. s della Formazione
Piano annuale 2013 delle attivita Permanente/Moduli
formative Azienda USL 8 Delibera
Formazione individuale
D.G. 106 del 11/3/2013
19/4/2012
2) DGRT 599 del 10/7/2012
EROGAZIONE DI ATTIVITA' FORMATIVA A SOGGETTI )3) Sisterna eQuaI/ité{ dell'UoC
ESTERNL Inserimento nel Piano  Formativo  ed Sviluppo delle Professionalita ngstsizﬂ?ar;arot:zjre[)/Zvrilrl:in-istgfaftlic\z Schema progetto
R H i orichi i H . D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C. D.ssa lvonne Pastorini - U.O.C. Sviluppo
- - . P - . 3 q A 9/7/2012 Telefono 0575 254187/86 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it iscrizione indiviudale
;s;z:;);tis di operatori esterni ad eventi formativi 4) Piano Pluriennale 2013/2015 e| & mail ml.davella@usiz.toscana.
Piano annuale 2013 delle attivita
formative Azienda USL 8 Delibera
1) Accordo Stato Regioni
19/4/2012 . . .
Modul | hiesta d
2) DGRT 599 del 10/7/2012 spznls‘o'rigzzg’n:‘: lesta di
3) Sistema Qualita dell'UOC
GESTIONE SPONSORIZZAZIONI EVENTI COLLETTIVI ED SV“ZJ o dellg Professionalit individuale disponibili sulla
INDIVIDUALI: Eventi collettivi - Formalizzazione PP . Dr.ssa Maria Luisa D'Avella - Ufficio Intranet Aziendale:
j ) . ) rev. 2012 Delibera D.G. 360 del|Gestione procedure amministrative D | P - U.0.C D | P ini - U.0.C. Svil . A
accordi con predisposizione contratto, Fatturazione della  Formazione e  Anagrafe|25S2 Ivonne Pastorini - U.O.C. R -ssa lvonne Pastorini - U.0.C. Sviluppol o cymenti/Formazione
7 ) 9/7/2012 Formativa Sviluppo delle Professionalita  0575-] 4 mesi delle Professionalita =~ 0575-254183 R )
contributo ‘ erogato dallo ) S'po'nsor. ) EVENT! 4) Piano Pluriennale 2013/2015 |relefono 0575 254187/86 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@us|8.toscana.it AZ|enda|e/F0rmaZ|0n'e
INDIVIDUALI: Invio lettere di invito aziende ai Piano annuale 2013  delle]e mail: ml davella@usis toscanat Permante/Documenti
Dipartimenti, Invio autorizzazione alla Ditta Sponsor. attivith formative Azienda USL 8 della Formazione
Permanente/Moduli

Delibera D.G. 106 del 11/3/2013
5) DLgs 219/2006 art.
124

Formazione individuale
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Ne Oggetto Fonti normative Responsabile del Responsabile Termine Autorita sostitutiva in Documenti da allegare
procedimento dell’adozione dell’atto caso di ritardo nella per i procedimenti a
conclusivo conclusione del istanza di parte
<l b
ATTIVITA' BIBLIOTECARIE: Richieste per procedure
acquisto risorse bibliotecarie - LIqUIdaZIOﬂI fornitori Delibere D.G. 523 del 12/7/2005 D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C|D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
8 risorse bibliografiche - Report attivita bibioteca - e Sviluppo delle Professionalita 0575-|Sviluppo delle Professionalita  0575-| delle Professionalita ~ 0575-254183
. T . PN . TS e 136 del 15/4/2008 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it  |254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it
Convenzione Bibliotece Universita degli stuti di Siena
accesso risorse bibliografiche on line
Attivazione borse di studio (emissione bando -|Tipologia non normata da legge zgrt:eli;\f;saszli;nueff-cz Pr;:::ur: Dssa Ivonne Pastorini - U.O.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
9 ammissione candidati nomina commissione -|nazionale. Regolamentofz, o con Tuniversita 0575 |0Viluppo delle Professionalita  0575- 3 mesi delle Professionalita  0575-254183
approvazione verbale e nomina vincitore) Aziendale (Del. N. 597 DEL 10.02.12)  [254172 m.massi@usi8.toscanait ~ |*>+183 V-pastorini@usig.toscana.it v-pastorini@usl8.toscana.it
Attivazione tirocini curriculari (approvazione schemalLegge n. 196/97. Regolamento zgrt:eli;\f:::zli;nuefﬁcz Pf;:::we Dssa Ivonne Pastorini - U.O.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
10 [convenzionale - stipula convenzione con entelAziendale (Del. N. 597 DELL. i con Punversita  os7s.|sviluppo delle Professionalita 0575 2 mesi delle Professionalita  0575-254183
promotore ) 10.02.12) 254172 m.massi@usl8 toscana.it 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it ly.pastorini@usl8.toscana.it
Attivazione tirocini non curriculari - progetto
G|ovan|s.| (approva2|one bando € SCherna Legge Regione Toscana n. 3 del er;\rxi/c:elio’\:lizszlit;nifflc:iﬁ Pr;:s:urz D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C. . D.ssa Ivonne Pastorini - U.O.C. Sviluppo
11 convenzionale con ente promotore - nomina Rapporti con  I'Universita 0575. Sviluppo delle Professionalita  0575-] 5 mesi delle Professionalita 0575-254183
o . f feel f . |27.01.2012 . . 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it
commissione di valutazione - ammissione candidati - 254172 m.massi@usl8.toscana.it
nomina vincitore - stipula convenzione)
. L ) L D.Lgs 368/99 - Deliberazione ) o
Attivazione medici in formazione speuallstlca G.R.T n 586 del 28.07.08 Z;xi/c:e'io’\:l;?;i(;nfﬁcg Pr;:s:urz D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
12  |(approvazione schema convenzionale - stipula Regolamento Aziendale (Del. N Rapporti con IUniversits 075, |0"11uppo delle Professionalita ~ 0575- 2 mesi delle Professionalita  0575-254183
convenzione con ente promotore) 595 DEL 10.02.12) . ‘hsa172 m.massi@usl8.toscana.it 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it
5 g
- - . N .|117.02.2012. Deliberazione G.R.T.|br. Michele Massi - Ufficio Procedure) o o .
Attivazione medici in formazione speuallstlca fuori Amm.ve Formazione di Base eD.»ssa Ivonne Pasto.rlnl - uU.0.C. D.ssa Ivonne_Pastc?r\lm-U.O.Q Sviluppo
13 . n 586 del 28.07.08. . S Sviluppo delle Professionalita ~0575- 1 mese delle Professionalita 0575-254183
della rete formativa Rapporti con  I'Universita 05751 254183 astorini@usl8.toscana.it astorini@usl8.toscana.it
Regolamento Aziendale (Del. N.[254172 m.massi@usi8.toscana.it v-p : : P : :
L L ) L. 56 del 18.02.1989 - D.M. ) e
Attivazione tirocini pOSt lauream per pSICOIOgl | br. Michele Ma55|.—UffIC|0. Procedure D.ssa Ivonne Pastorini - U.O.C. D.ssa lvonne Pastorini - U.O.C. Sviluppo
e . L . .113.01.1992 n. 239. Regolamento|amm.ve Formazione di Base e| it - i Pastori
14  |(emissione bando - ammissione tirocinanti - eventuali Aziendale (Del. N. 597 DEL|Fapeort con Muniversia 0575 Sviluppo delle Professionalita 0575 2 mesi delle Professionalita ~ 0575-254183
stipule convenzioni con Universita di riferimento) 10.02.12) 254172 m.massi@usl8.toscana.it 54183 v.pastorini@usi8.toscana.it v-pastorini@usl8.toscana.it
Individuazione docenti per Corsi di Laurea er;\rzﬂi/c:elio’\:lizszlit;nifflc:iﬁ Pr;:s:urz D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.O.C. Sviluppo
15 Universitari (Emissione bando di reclutamento - |L. 240/2010 Rappz.)rti con  I'Universit 0575 Sviluppo delle Professionalita  0575- 3 mesi delle Professionalita 0575-254183
Approvazione graduatorie - Nomina vincitori) 254172 m.massi@usi8.toscanait |2 Le> V-pastorini@usi8.toscana.it v-pastorini@usl8.toscana.it
Individuazione docenti per Corsi di Operatore Socio . ) . ) e
Sanitari Addett II'Assistenza di B Emissi Delibera Giunta REglone Toscanalor. Michele MaSS|.- Ufflcp Procedure D.ssa Ivonne Pastorini - U.O.C. D.ssa lvonne Pastorini - U.O.C. Sviluppo
anitario e etto a ssistenza di base (Emissione ' [Amm.ve Formazione di Base N R s . . .
16 n. 816 dell' 8.10.13 (OSS) e Legge Rapporti con MUniversita 0575 |°Vluppo delle Professionalita  0575- 2 mesi delle Professionalita ~ 0575-254183

bando di reclutamento - Approvazione graduatorie -
Nomina vincitori)

Regionale n. 32/2002

254172 m.massi@usl8.toscana.it

254183 y.pastorini@usl8.toscana.it

y.pastorini@usl8.toscana.it
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N Oggetto Fonti normative Responsabile del Responsabile Termine Autorita sostitutiva in Documenti da allegare
procedimento dell’adozione dell’atto caso di ritardo nella per i procedimenti a
conclusivo conclusione del istanza di parte
<l b
— - - — — el e O
Attn‘/az'lone Corsi per quratore 59C|0' Sanlta'rlo Conferenza Stato Reglom del Arrnm teeior:;szlionifﬁc:jc: Pr;:::ur: D.ssa Ivonne Pastorini - U.O0.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
17 |(emissione bando - ammissione candidati - nomina[22.02.01 - Delibera Regionefe, ori con Funiversits 0575 |oviluppo delle Professionalita 0575 4 mesi delle Professionalita  0575-254183
commissione test - approvazione graduatorie) [Toscana n. 816 dell' 8.10.13 254172 m.massi@uslB.toscanait |2 oo V-pastorini@usi8.toscana.it V-pastorini@usi8.toscanat
Attivazione corsi per Addetto all'Assistenza di Base Dr. Michele Massi - Ufficio Procedure D.ssa Ivonne Pastorini - U.O0.C D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
vas zd ) Ammve ) ' . 0.C. X -u.o.c
18 |(emissione bando su progetto provinciale -|Legge Regionale n. 32/2002 R;:)"gov:i cz;mal.zbonr}:ersi'é Bas.fws_ Sviluppo delle Professionalita ~ 0575- 3 mesi delle Professionalita  0575-254183
ammissione e selezione candidati) 54172 m.massi@usl8toscanait  |2>+183 V-pastorini@usi8 toscana.it v-pastorini@usl3.toscana. it
i i i i i i Dr. Michele Massi - Ufficio Proced
Conclu.spne. COFSI. OS_S. e AAB (’_\lomma de_”e Delibera G'Iunta Reglone Toscana Amm.vceeiorrisaszlione ICE r;::e “Ip.ssa Ivonne Pastorini u.o.c. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
19 |Commissioni Esaminatrici - approvazione verbali -|n. 816 dell' 8.10.13 (OSS) e Legge Rapporti con IUniversits  0575|ViluPpo delle Professionalita  0575- 1 mese delle Professionalita ~ 0575-254183
liquidazione commissioni) Regionale n. 32/2002 254172 m.massi@usis.toscanait  |>00L83 V-pastorini@usi8 toscana.it v-pastorini@usl3.toscana.it
Attivazion ntr i i i ialisti Dr. Michele Massi - Ufficio Procedure] -
.tt .a. one cont a.ttl dl' f.orm.auone SpGCIBlI?tICB Amm.ve Formazione di  Base D.ssa Ivonne Pastorini - U.O.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
20 Jriferiti a scuole di specializzazione (Approvazione|D.Lgs n. 368 del 17.08.99 Rapporti con IUniversita 0575 |°Viluppo delle Professionalita  0575- 3 mesi delle Professionalita ~ 0575-254183
schema convenzionale - liquidazione annuale) 54172 mmassi@usl8toscanait  |2>+183 V-pastorini@usi8 toscana.it v-pastorini@usI8.toscana.it
- Lo . |Delibera Giunta Regione Toscana
Attivazione convenzioni UNISI e UNIFI a seguito di 503 del 25.06 fa Delib Dr. Michele Massi - Ufficio Procedure D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C D.ssa Ivonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
. . . . . n. e .06.13 e Deliberajammve F i i - o uoc -
21 Stlpu|a2|one con I'Azienda USL 8 di Arezzo, per ill . R:;‘)r;ov:i cc?;mal'zifnr;:ersiclé Bas;57;: Sviluppo delle Professionalita  0575- 4 mesi delle Professionalita 0575-254183
decentramento dei corsi di laurea Giunta Regione Toscana n. 1046 54172 m.massi@uslgtoscana.it |20 +183 V-pastorini@usi8 toscana.it V-pastorini@usl3.toscana.it
del 30.09.2002 : : :
— - - — - - S —
quU|daz|one docenti universitari e docenti corsi r. Michele Ma55|. Ufﬁc'? Procedure D.ssa Ivonne Pastorini u.0.C. D.ssa Ivonne Pastorini - U.O.C. Sviluppo
. . URINT . . . N [Amm.ve Formazione di Base e|_" PP
22 regionali e provinciali a seguito conclusione dei|C.C.N.L. Comparto Sanita Rapporti con IUniversits  0575|ViluPpo delle Professionalita  0575- 1 mese delle Professionalita ~ 0575-254183
relativi COFSi 254172 m.massi@usl8.toscana.it 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it
) . ) L ) i i Dr. Michele Massi - Ufficio Procedure| - L j
23 Attivazione progetto formativo defibrillazione|Deliberazione G.R.T. n. 468 dellammve Formazione di Base E'Slsa "’g“lTe P?S“’””'I - uvoc 1 D.ssa lvonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
. . T s viluppo delle Professionalita 0575 mese delle Professionalita 0575-254183
_ Rapporti con ['Universita 0575
precoce laica - Arezzo cuore 25.06.07 252?72 m.massi@usl8.toscana.it 254183 y.pastorini@usl8.toscana.it y.pastorini@usl8.toscana.it
) ) ) o . i i Dr. Michele Massi - Ufficio Procedure| - - j
Attivazione progetto  formativo  defibrillazione|Deliberazione G.R.T. n. 468 dellammve Formazione di Base e|>552 'vonne Pastorini - U.OC D.ssa lvonne Pastorini - U.0.C. Sviluppo
24 25.06.07 Rapporti con I'Universits 0575 Sviluppo delle Professionalita  0575- 1 mese delle Professionalita 0575-254183

precoce laica - AA.VV.

254172 m.massi@usl8.toscana.it

254183 y.pastorini@usl8.toscana.it

y.pastorini@usl8.toscana.it
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